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第1章 概述 

 本手册阅读对象：供应商。 

 本手册中所有图形界面以及界面中展示的数据等业务组织方式仅供参考，请您以实际项目为准。 

 

述语约定： 

 系统桌面：登录后为大地保险采购管理平台主界面。 

 系统平台：大地保险采购管理平台。 

 

第2章 使用前准备工作 

2.1 系统设置 

大地保险集中采购管理平台是基于 B/S 架构的软件系统，主要的业务在浏览器中进行操作，因此系统

设置主要是针对浏览器进行设置。 

为了保障顺利地使用该系统，建议使用谷歌浏览器 

第3章 供应商管理 

3.1 供应商注册 

注意：如果没有注册过账户，需要通过此功能注册账户信息，注册后通过登录入口登录系统。如果注册过

账户信息，直接使用登录入口登录即可参与供应商征集响应。 

1. 供应商通过外网网站进行信息注册。外网地址：http://jc.ccic-net.com.cn 

http://jc.ccic-net.com.cn/
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2. 填写供应商注册信息，并查看服务条款： 

 

简单的基本信息注册，即可完成征集响应。 

 

如征集通过审核后，符合要求的供应商可提出正式供应商注册，详细完善对应的供应商信息，选择参与大

地分公司项目， 填写完善后提交，等待供应商审核管理员进行初审，如审核不通过，需进一步完善信息



大地保险采购管理平台用户操作手册 

 第 5 页  共 11 页  

后，进一步提交审核。 

 

说明：供应商登录号默认为社会信用代码证号。使用登录号登录 

 

第4章 供应商征集响应 

4.1 征集公告中附件说明 

在网站征集公告正文中附件如无法下载，可登录采购平台后，在征集响应功能点击响应对应征集公告

后下载相关附件， 

 

4.2 登录 

供应商使用登录入口，使用账户密码登录系统。 
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4.3 征集响应文件上传 

在采购网站或金采网查看到公告信息后，使用此功能可以上传在开始和结束期限内的征集的响应文

件。上传后内部人员即可查看上传的响应文件。 

操作步骤：征集响应-供应商征集响应管理-供应商征集响应，进行征集文件响应 

 

“供应商征集响应信息”列表对已截止的供应商征集，不在显示。 

 

点击“响应”按钮，进入“供应商征集响应”页面。点击“供应商征集响应文件”按钮，进行征集文件响
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应。 

 

点击“响应”按钮，响应成功。提示“提交完成”，状态变为“已发布”。 

 
 

第5章 采购实施 

采购实施主要是采购部门经办人依据审批过的采购申请单新建采购项目，进行采购准备，填写项目信

息，发布采购文件，实施采购过程，确定采购结果，录入合同信息，中选公告，项目归档等，相关环节需

供应商参与。 

5.1 采购过程（供应商参与） 

5.1.1 供应商报名 

公开招标项目供应商在采购过程中需要登录采购平台进行供应商报名，邀请类项目由采购经办人发送

邮件通知，供应商邮件+电话确认方式进行回复是否参加本次采购，不需登录系统报名。 

供应商登录系统→项目报名，点击报名，填写相关信息后确认报名： 
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5.1.2 采购文件下载 

供应商登录系统→我参与的项目，点击操作向导，在文件下载页面，点击招标文件进行下载： 
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说明：供应商根据采购文件要求制商务、技术文件，在规定时间提交至采购联系人。 

5.1.3 响应文件上传 

使用我参与的项目，找到参与的项目，点击项目向导。 

 

点击使用上传响应文件，点击上传技术文件或商务文件，点击保存。 
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5.1.4 多轮次再次报价 

如果有多轮次报价，供应商在接收到采购经办人多轮次报价通知后，供应商登录系统，使用【我参与

的项目】，找到参与的项目，点击项目向导。 

 

点击【再次报价】，点击【录入报价】，填写报价和报价文件后，点击保存。在谈判截止时间前可以

更新自己报价和报价文件信息。 
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5.1.5 中选公告 

项目完成后，参与项目的供应商可登陆集采门户-中选公告进行查阅。 

 

 


